Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" br. 120/2016,
114/2022) i Clanka 38. Drustvenog ugovora trgovaékog drustva Usluga d.o.o., predsjednik
uprave dana 30. prosinca 2022. godine, donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom, u svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave i dobrog
gospodarenja javnim sredstvima, ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za
nabavu robe i usluga, procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura, odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN), ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

Izracun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovog &lanka temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Usluga d.o.o. (dalje: Narucitelj) duzna je u odnosu na sve gospodarske subjekte
postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i na&elo slobode
pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trzi$nog natjecanja, naéelo
jednakog tretmana, nalelo zabrane diskriminacije, natelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti, te omoguéiti uéinkovitu javnu nabavu i ekonomiéno
troSenje sredstava za javnu nabavu.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, Narugitelj je obvezan
primjenjivati i druge zakonske i podzakonske akte i interne akte, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona (Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
komunalnom gospodarstvu, Zakon o gradnjii dr.).

IIl. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA | USKLADENOST S PLANOM NABAVE

Clanak 2.

Odredbe ZJN-a na odgovarajuci se nacin primjenjuju na sprjeéavanje sukoba interesa.
Narucitelj je duzan donijeti Plan nabave za svaku poslovnu godinu, te ga aZurirati prema
potrebi, sukladno ZJN-u.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narugitelja, izuzev
nabava Cija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura buduéi da se te nabave
sukladno odredbama ZJN-a ne iskazuju u planu nabave.

lll. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Nacin sklapanja ugovora o nabavi robe, radova i/ili usluga iz ovog Pravilnika ovisi o
procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave, te se u tom smislu razlikuju:

1. postupci nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura,

2. postupci nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura a
manja od 13.272,00 eura,

3. postupci nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 13.272,00 eura do
26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno do 66.360,00 eura za nabavu
radova.



IV. POKRETANJE | PROVEDBA POSTUPKA NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 2.650,00 EURA

Clanak 4.

Za nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura
Narucitelj moZe prikupiti ponudu/e, ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Ugovor za predmet nabave iz stavka 1. ovog &lanka sklapa ovlastena osoba Narucitelja u
pisanom obliku ako je takav oblik izri¢ito propisan posebnim zakonom.

Ukoliko pisani oblik nije izricito propisan zakonom, ugovor se moze sklopiti na temelju
narudzbenice, naloga i sl., koji sadrze podatke o: Narugitelju, vrsti roba/radova/usiuga koje se
nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jediniénih cijena, ukupne cijene, roku i
mjestu isporuke robe/izvodenja radova/pruzanja usluga, nadinu i roku placanja te
gospodarskom subjektu.

Iznimno, ugovor se moze sklopiti i usmenim putem, samo ukoliko postoji odgovarajuéi
racun koji sadrzava sve podatke sukladno posebnom propisu.

Postupak nabave vodi rukovoditelj nabave, razvoja i kontrolinga uz ovlastenje
odgovorne osobe Narugéitelja, a sve sukladno Planu nabave.

V. POKRETANJE | PROVEDBA POSTUPKA NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST VECA OD 2.650,00 EURA A MANJA OD 13.272,00 EURA

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave cija je procijenjena vrijednost veéa od 2.650.00 eura a
manja od 13.272,00 eura za robe, radove i usluge provodi se izdavanjem narudzbenice ili
sklapanjem ugovora, u pravilu na temelju jedne ili vi$e dostavijenih ponuda.

Narudzbenicu priprema rukovoditelj nabave, razvoja i kontrolinga, a potpisuje
odgovorna osoba Naruditelja.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama, mjestu sklapanja ugovora,
predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima sukladno predmetu nabave i odredbama
Zakona o obveznim odnosima.

Narudzbenica obavezno sadrzava podatke o Narugitelju, isporugitelju, redni broj, datum,
naziv predmeta nabave, cijenu, koli¢inu, jedinicu mjere, rok i nacin placanja te potpis
ovlastene osobe Narucitelja.

Ugovor potpisuje odgovorna osoba Naruéitelja, a narudzbenicu umjesto odgovorne
osobe Narucitelia do iznosa od 663,00 eura moze potpisati rukovoditelj nabave, razvoja i
kontrolinga.

Ponude za narudZbenice ili ugovor traZe se i zaprimaju na dokaziv naéin (e-mail, posta i

sl.)

VI. POKRETANJE | PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 13.272,00 EURA A MANJE OD 26.540,00 EURA
ZA NABAVU ROBA, USLUGA ODNOSNO MANJE OD 66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 6.

Priprema postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 13.272,00 eura
zapoCinje danom slanja internog obrasca odnosno Zahtjeva za pokretanje postupka
jednostavne nabave (dalje: Zahtjev) od strane pojedinog rukovoditelja organizacijske jedinice.

Temeliem odobrenog zahtjeva za nabavu donosi se Odluka o podetku postupka
jednostavne nabave kojom se imenuju &lanovi struénog povjerenstva za provedbu postupka
jednostavne nabave, koju ¢ine ovlasteni predstavnici Narugitelja, njihove obveze i ovlasti u
postupku, naziv predmeta nabave, procijenjena vrijednost nabave te ostale bitne podatke a
koju ovjerava odgovorna osoba Narugitelja.



Clanak 7.

Provedba postupka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog &lanka zapocinje dono$enjem
Odluke o pocetku jednostavne nabave koju donosi odgovorna osoba Narugéitelja.
Odluka o pofeku postupka jednostavne nabave sadrzi najmanje:

XN W =

Podatke o Narucitelju

Naziv predmeta nabave

Evidencijski broj nabave

Procijenjenu vrijednost nabave

CPV - oznaka iz jedinstvenog rje¢nika javne nabave

Podatke o Clanovima Povjerenstva te njihovim obvezama i ovlastima
Vrstu ugovora o nabavi (roba, radovi, usluge)

Ostale podatke koji su bitni za provedbu postupka.

Clanak 8.

Obveze i ovlasti ¢lanova struénog povjerenstva Naruditelja za provedbu postupka
Jjednostavne nabave jesu:

1.

priprema postupka jednostavne nabave, koje obuhvaéa izradu Poziva na dostavu
ponuda, izrada/prikupljanje dokumenata vezanih uz predmet nabave, utvrdivanje
uvjeta vezanih za predmet nabave, utvrdivanje potrebnog sadrzaja poziva za
dostavu ponuda, definiranje uvjeta potrebnih za ocjenu sposobnosti ponuditelja te
ostalih zahtjeva

provedba postupka jednostavne nabave, koje obuhvaéa slanje poziva za dostavu
ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv nacin, otvaranje pristiglih ponuda,
sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda
sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog odluke o odabiru najpovoljnije ponude
ovlastenoj osobi ili ponistenju postupka svim ponuditeljima, te pracenje izvréenja.

Ukoliko je potrebno, s obzirom na predmet nabave, u provedbi postupka jednostavne
nabave, uz Clanove struénog povjerenstva Narugitelja, mogu sudjelovati i neovisne, struéne
osobe, koje nisu zaposlene kod Narucitelja, ukoliko Narugitelj ima potrebe za savjetom,
informacijama i/ili drugim radnjama u vezi s pojedinim predmetom jednostavne nabave.

Clanak 9.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 13.272,00 eura
do 26.540,00 eura za robu i usluge, odnosno 66.360,00 eura za radove, provodi Povjerenstvo
za provedbu postupka jednostavne nabave, slanjem Poziva za dostavu ponuda.

Poziv za dostavu ponuda provodi se na jedan od sljedecih naéina:

1.

2.
3.

dostavom poziva za dostavu ponuda istovremenim slanjem istog na adrese
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta preporu¢enom postom, putem elektronigkih
sredstava komunikacije (e-mail) ili na drugi na¢in koji omoguéuje dokazivanje da je
isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesée o
uspjesnom slanju e-mailom)

objavom poziva za dostavu ponuda na internetskoj stranici Narugitelja

objavom poziva za dostavu ponuda putem EOJN (Elektroni€ki oglasnik javne
nabave Republike Hrvatske).

NaruCitelj moZe uputiti Poziv za dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih
subjekata po vlastitom izboru, koji broj je utvrden sukladno odredbama ovog Pravilnika, vodeéi
se pri tome nacelima javne nabave te ekonomi¢nom i svrhovitom tro$enju sredstava.

Istodobno sa slanjem Poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima, Narucitelj
mozZe objaviti Poziv za dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama.



Clanak 10.

Poziv za dostavu ponuda Narucitelj mora dostaviti na adrese najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja Poziv za dostavu
ponuda moze se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu naroéito u sluéajevima:

1. ako samo odredeni gospodarski subjekt moZe izvoditi radove, isporuéiti robu ili
pruzati usluge, a narogito iz sliedecih razloga: cilj nabave je stvaranje ili stjecanje
jedinstvenog umjetnickog djela, ili umjetnicke izvedbe, nepostojanje trzinog
natjecanja iz tehniCkog razloga, zbog zastite iskljuivin prava, ukljuéujuéi pravo
intelektualnog vlasnistva,

2. kod odvjetnickih usluga, javnobiljeznikih usluga, revizorskih i radunovodstvenih
usluga, raCunalnih i srodnih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
usluga obrazovanja i struénog osposobljavanja, usluga deratizacija i dezinsekcija,
zastitarskih i redarskih usluga i sl.

3. kada je to potrebno zbog obavljanja radova, izvréenja usluga ili isporuku roba koje
se odnose na dovrsenje zapogetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

4. kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje
odredenih usluga (npr. usluge ovjeravanja i potvrdivanja dokumenata koje pruzaju
javni biljeznici, usluge pravnog zastupanja u postupcima pred sudovima, usluge
pravnog savjetovanja i drugo),

5. provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost, izazvane visom silom ili dogadajima koje
Narucitelj nije mogao predvidjeti, a niti su uzrokovane njegovim postupanjem.

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se gospodarskim subjektima na nagin koji omoguéuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta ovisno o nadinu provedbe
postupka (dostavnica, povratnica, elektronitka posta, javna objava u EOJN i sl.).

Iznimno, ako nije dostavijena niti jedna ponuda po Pozivu, ako se radi o specificnoj
nabavi za koju nema informacija o dovoljnom broju gospodarskih subjekata ili sliéno, Poziv se
moZe objaviti na mreznoj stranici Narucitelja i/ili u elektronickom oglasniku javne nabave,
sukladno ¢lanku 9. ovog Pravilnika.

Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na naéin da
omoguci podnosenje usporedivih ponuda i sadrzava najmanje:

1. Podatke o Narucitelju,

2. Opis predmeta nabave

3. Procijenjenu vrijednost nabave

4. CPV - oznaka iz jedinstvenog rie¢nika javne nabave

5. Koli€¢inu predmeta nabave

6. Tehnicke specifikacije predmeta nabave ako su potrebne,

7. Obrazac Troskovnika predmeta nabave

8. Kriterij za odabir ponude

9. Uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispunjavati

10. Rok izvr$enja predmeta nabave

11. Rok za dostavu ponude

12. Rok valjanosti ponude

13. Nacin dostavljanja ponude

14. Rok, nadin i uvjete plac¢anja

15. Podatke o trazenim jamstvima

16. Rok izvr8enja predmeta nabave (poéetak/zavretak)

17. Kontakt osoba i broj telefona

18. Ostale podatke potrebne za izradu i dostavljanje ponude.



Clanak 11.

Narucitelj u Pozivu na dostavu ponuda moze, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i

procijenjenoj vrijednosti odrediti:

1. osnove za isklju¢enje te zatraZiti dostavu dokaza o nepostojanju osnova za
iskljuéenje, odgovaraju¢om primjenom odredbi ZJN-a,

2. uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata te zatraZiti dostavu dokaza o
ispunjavanju uvjeta sposobnosti (sposobnost za obavljanje profesionalne
djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost, tehni¢ku i struénu sposobnost)

3. dostavljanje dokaza o ispunjavanju tehnickih specifikacija za pojedini predmet
nabave.

Clanak 12.

Narucitelj u Pozivu za dostavu ponuda moze od gospodarskih subjekata traziti sliede¢a
jamstva:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude za sluéaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u
roku njezine valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi odnosno
nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slu¢aj da nalogoprimac u
jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi
jamstva ili s naslova naknade $tete,

4. jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje tete koja

moze nastati u vezi obavljanja odredene djelatnosti.

Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od
3% procijenjene vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace
od roka valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Naruéitelj mora traziti
njihovo produzenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

Narucitelj Ce vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon sklapanja ugovora
s odabranim ponuditeljem, kao i jamstvo za otklanjanje nedostataka jamstvenom roku nakon
isteka jamstvenog roka.
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Clanak 13.
Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva za dostavu
ponuda.
U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od

nje odustati.

Na zahtjev Narucitelja ponuditelj moze produziti rok valjanosti svoje ponude.

Naruditelj moze zahtijevati od ponuditelja da u primjerenom roku dostavi sve ili dio
popratnih dokumenata ili dokaza, ukoliko trazene dokumente nije dostavio u ponudi ili je isto
potrebno radi dokazivanja ve¢ dostavljenih dokumenata.

Clanak 14.
Ponuda se dostavlja u skladu s nacinom odredenim u Pozivu za dostavu ponude
(osobno, postom, elektronickom postom, putem EOJN RH).
Zaprimljene ponude se upisuju u upisnik ponuda Narucitelia prema redoslijedu
zaprimanja te dobivaju urudzbeni broj. Na omotnici ponude naznaéuje se urudzbeni broj te
datum i vrijeme zaprimanja.

Clanak 15.
Rok za dostavu ponuda je minimalno 3 (tri) dana, iznimno u slu¢ajevima nabave
roba/radova/usluga koja zahtjeva hitnost, rok moze biti i kraci.



Kod odredivanja roka za dostavu ponuda Naruéitelj mora posebno uzeti u obzir
slozenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponuda.

Clanak 16.

Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici na adresu Narugéitelja iz Poziva za dostavu
ponuda. Na omotnici ponude mora biti naznaéeno predmet nabave uz naznaku ,NE
OTVARATI" a na straznjoj strani naziv i adresa ponuditelja.

Kada je u Pozivu na dostavu ponuda odredeno da se ponuda moze dostaviti Naruditelju
elektroniCkim putem, ista se u pravilu dostavlja na e-mail kontakt osobe. Dijelovi ponude koje
nije moguce dostaviti elektroni¢kim putem (jamstvo za ozbiljnost ponude, katalozi, uzorai, | sl.)
dostavljaju se sukladno stavku 1. ovog &lanka, a $to se utvrduje u Pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 17.

Ovlasteni predstavnici Narucitelja za provedbu postupka jednostavne nabave provest
Ce postupak otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno, izuzev ako Narugitelj u odluci o poéetku postupka nabave
ne odredi drugadije.

Postupku otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda moraju biti prisutna najmanije 2
Clana stru¢nog Povjerenstva Naruditelja, te se o istome vodi zapisnik koji potpisuju &lanovi
struénog povjerenstva.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrzi:
naziv i sjediSta Narucitelja,
naziv predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave
evidencijski broj nabave
CPV - oznaka iz jedinstvenog rje¢nika javne nabave
navod o roku za dostavu ponuda,
datuma i sata pocetka postupka pregleda i ocjene ponuda,
imena i prezimena ¢lanova Povjerenstva Naruditelja
naziva i sjedista ponuditelja
0. cijena ponuda bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om, te ostale kriterije i njihovu

ocjenu u slu€aju odabira kriterija ekonomski najpovoljnije ponude

11. analize ponuda

12. razloga za odbijanje ponuda uz objasnjenje,

13. rangiranja valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir,

14. prijedloga odgovornoj osobi Narucitelia za dono$enje odluke o odabiru
najpovoljnijeg ponuditelja, odnosno obavijesti o ponistenju postupka jednostavne
nabave, s obrazlozenjem.

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, Narugitelj moze od
najpovoljnijeg ponuditelja zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise
dokumenata koji su trazeni Pozivom za dostavu ponuda.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donosenju Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude, odnosno obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave.
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Clanak 18.

Povjerenstvo je duzno provjeriti raCunsku ispravnost valjanih ponuda.

Ukoliko se utvrdi raCunska pogreska Narucitelj ¢e je ispraviti na vidljivi na&in i od
ponuditelja zatraziti da prihvati ispravak racunske pogreske u roku od 3 (tri) dana od dana
primitka obavijesti.

Kada cijena ponude izraZzena u tro8kovniku ne odgovara cijeni ponude iz ponudbenog
lista vrijedi cijena ponude izrazena u tro§kovniku.



Kada ukupna cijena stavke ne odgovara umnosku jedinice mjere po kojoj se stavka
obraunava i jedinicne cijene stavke vrijedi umnozak jedinice mjere po kojoj se stavka
obraunava i jedini¢ne cijene stavke.

Clanak 19.

U postupku pregleda i ocjene ponuda Narucitelj moze pozvati ponuditelja da
pojasnjenjem ili upotpunjavanjem ukloni pogreske, nedostatke ili nejasnoée koje se mogu
ukloniti.

PogreSkama, nedostacima i nejasnoéama iz stavka 1. ovog élanka smatraju se
dokumenti koji jesu ili se Cine nejasni, a kojima se dokazuje sposobnost te trazena jamstva.

Clanak 20.
Naruditelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:
1. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s Pozivom odnosno
Zahtjevom i odredbama ovog Pravilnika,
2. ponudu koja nije cjelovita,
3. ponudu koja je suprotna odredbama iz Poziva odnosno Zahtjeva,
4. ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu, osim u slué¢aju kriterija
odabira ENP-a,

5. ponudu za koju u skladu s ¢lankom 17. ovog Pravilnika, nije uklonjen nedostatak,
pogreska ili nejasnoéa u utvrdenom roku,
ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne
ispunjava zahtjeve iz Poziva odnosno Zahtjeva,
ponudu za koju ponuditel) nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,
ponudu koja sadrzi stetne odredbe,
. ponudu za koju se osnovano smatra da nije rezultat trziSnog natjecanja,
0. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,
1. ponudu ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu ako utvrdi da je cijena te
ponude jednaka ili veca od praga za javnu nabavu male vrijednosti.

Narucitelj moze odbiti ponudu ako ponuditelj u roku od 3 (tri) dana nije dao zatrazeno
objasnjenje neuobicajeno niske ponude ili njegovo objasnjenje nije prihvatljivo za Naruditelja.

o

S 20ooN

Clanak 21.

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda te ju Narugitel]
utvrduje kod nabave svakog pojedinog predmeta nabave.

Ukoliko Narucitelj odredi primjenu kriterija ekonomski najpovoljnije ponude tada mora u
Pozivu za dostavu ponude detaljno razraditi i obrazloziti kriterije.

Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili trodka, te se osim
kriterija cijene mogu se vrednovati i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, usluga nakon
prodaje i tehni¢ka pomoé&, rok isporuke ili rok izvr$enja.

U slucaju da pristignu dvije ili viSe ponuda s istom cijenom prednost ima ponuda koja je
ranije zaprimljena.

Clanak 22.

Zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda predlaze se odabir najpovoljnije
ponude sukladno kriteriju odabira ili ponistenje postupka.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi se Odluka o odabiru najpovoljnije
ponude.

Za donosenje Odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.



Clanak 23.
Rok za donosenje Odluke o odabiru zapoéinje te¢i danom isteka roka za dostavu
ponude.
Rok za donosenje Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave mora biti primjeren.
Na Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave nije
dopustena zalba niti drugi pravni lijek.

Clanak 24.
Odluku o odabiru Narucitelj je obvezan bez odgadanja dostaviti svakom ponuditelju.
Narucitelj moZe Odlukom ispraviti pogreske u imenima ili brojevima, pisanju ili ra¢unanju
te druge ocite neto¢nosti u odluci o odabiru koju je donio.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:
podatke o Narucitelju,
predmet nabave,
naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,
cijenu predmeta nabave
razlog odabira ponude
razloge odbijanja ponuda,
datum donos$enja Odluke i potpis odgovorne osobe.
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Clanak 25.
Odluka o odabiru ili Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave postaje izvréna
dostavom Odluke svim ponuditeljima, odnosno potvrdom o primitku.

lzvrénoscu Odluke 0 odabiru nastaje ugovorni odnos.
Postupak jednostavne nabave zavr$ava izvrdno$éu Odluke o odabiru ili Odluke o
ponistenju.

Ako je nastanak ugovora uvjetovan suglasno$¢u mjerodavnog tijela, ugovorni odnos
nastaje u trenutku pribavljanja suglasnosti.

Clanak 26.

Ako je na dan izvr$nosti Odluke o odabiru istekao rok valjanosti ponude, ugovor nastaje
dostavom pisane izjave ponuditelja o produZenju roka valjanosti ponude, a ako je bio uvjet, i
dostavom jamstva za ozbiljnost ponude sukladno produzenom roku valjanosti ponude.

U svrhu dostave izjave i jamstva ponuditelju se daje primjereni rok.

Ako odabrani ponuditelj u ostavljenom roku:

1. ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost ponude
sukladno stavku 1. ovog ¢lanka,

2. odustane od svoje ponude,

3. odbije potpisati ugovor/narudzbenicu, ili

4. ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora kako je zatrazeno u Pozivu,
Povjerenstvo ce, ponovo izvréiti rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajuéi u
obzir ponudu odabranog ponuditelja te donijeti Odluku o odabiru nove najpovoljnije valjane
ponude ili ako postoje razlozi ponistiti postupak nabave.

Clanak 27.
Narucitelj mozZe ponistiti postupak nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka nabave da
su bile poznate prije pokretanja postupka,
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugadijeg Poziva
za dostavu ponuda da su bile poznate prije pokretanja postupka,
ako nije pristigla niti jedna ponuda,
ako nakon iskljucenja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda;
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5. ako je cijena najpovoljinije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave i
planiranih sredstava za nabavu,
6. udrugim opravdanim slu¢ajevima

Clanak 28.

Ako postoje razlozi za poniStenje postupka, Naruéitelj bez odgode donosi Odluku o
ponistenju.

Odluku o poni$tenju donosi odgovorna osoba Narudéitelja.

Odluku o ponistenju Narucitelj bez odgode dostavlja svim pozvanim gospodarskim
subjektima, odnosno svim ponuditeljima.

Narucitelj moze Odlukom ispraviti pogreske u imenima ili brojevima, pisanju ili raéunanju
te druge ocite netoénosti u Odluci o ponistenju koju je donio. Ispravak pogreske proizvodi
pravni u¢inak od dana od kojeg proizvodi pravni u¢inak Odluka o poniétenju koja se ispravlja.

Clanak 29.

Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti skloplien u skladu s uvjetima iz Poziva na
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Ugovorne strane su obvezne izvr§avati ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenim
u Pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Narucitelj je obvezan kontrolirati je li izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Ugovorom se moze smatrati i narudzbenica.

Ugovor o jednostavnoj nabavi potpisuje odgovorna osoba Naruéitelja.

Vil. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.

Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave Euvati
najmanje 4 (Cetiri) godine od zavrsetka postupka jednostavne nabave.

Ovlastena osoba Naruéitelja obvezna je vrsiti nadzor i kontrolirati izvr$enje ugovora ili
izdane narudzbenice.

Narucitelj obavezno vodi registar ugovora o jednostavnoj nabavi sukladno ZJN.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dana 1. sije¢nja 2023. godine i objavit ée se na
internetskim stranicama Drustva.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka

jednostavne nabave, broj: 460-1/21 od 1. rujna 2021. godine.
Predsjednik ljjq/e
Viadimir Buri¢#,

Broj: 730-1/22
Pazin, 30. prosinca 2022. godine
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